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Anvisningar for tillstandstjansten

Innehallsforteckning:
1. Nytt projekt och/eller materialutékning
2. Forlangd tid och/eller anvandarférandringar
3. Sekretess- och/eller distansanvandningsforbindelse

1. Nytt projekt och/eller materialutbkning

Identifiering
Anstkan om anvandningstillstand lamnas i Statistikcentralens tjanst for tillstandsansokan (https://lupa.stat.fi/).

T Ingangssida Katalog FI SV EN

Statistikcentralen

Valkommen till Statistikcentralens tillstandstjanst!

Genom att logga in pa denna portal kan du gora ansoka om tillstand till Statistikcentralens material. Enskilda kunder kan ocksa lamna in en
anstkan om dddsattest for sina ndrmaste anhdriga. Du bér identifiera dig med endera Haka, Suomi.fi, Edugain eller Virtu, fér att logga in pa
tillstandsportalen.

Forskartjansterna: Innan du goér en bestélining kan du kolla in vart utbud av material: Material och leveransformer for dessa.

En végledning for forskare om hur man anvander tillstandstjénsten finns pa var webbplats: Anvisningar for forskare

Var tredje tisdag i manaden mellan 7-12 har tjansten serviceavbrott.

Logga in for att komma vidare.

Identifiering i tillstandstjansten gors antingen via Haka, Suomi.fi, Edugain eller Virtu/Statens
identifieringstjanst. | fortsattningen ska du alltid anvdnda samma identifieringssatt. Observera att alla
identifieringssatt inte fungerar med alla webblésare.

Du kan bladdra i materialkatalogen utan att identifiera dig genom att klicka pa ikonen ”Katalog™ uppe till
vanster. Du kan ld&mna in en ansékan bara om du &r inloggad.

Nér du loggat in kan du &ndra instéllningarna genom att uppe till hdger vélja ikonen med ditt anvandarnamn. |
installningarna kan du byta e-postadress, dit tillstindstjansten sénder meddelanden. Ovriga uppgifter fas
automatiskt vid identifieringen.

Att valja material

| katalogen ser du det material som kan sdkas. Materialet har grupperats i material som anvands via
distansanvandningssystemet FIONA, material som 6verlats till den egna organisationen samt material for
mikrosimulering. Valj materialet under ratt kategori, eftersom en del av materialet (dddsorsaksdata och
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tjanstematerial) kan anvandas bade pa distans samt 6verlatas till den egna organisationen, varvid de finns i bada
kategorierna.

Ansdk om nya produkter

5ok

~ FIONA

Material som kan anvandas endast i FIOMA distansanvandnings systemet

~ Fardigt material

Fardiga forskningsmaterial som har sammastallts av forskarfjansten

v ENGANGS

Anvandaren far tillgang till bestallningstidpunktens ( + eft ar) fardigstéllda materialmodul. Materialet uppdateras inte.

~ KONTINUERLIGA

Anvandaren far tillgang till foldern for materialmodulen och framtida uppgraderingar av den under hela den period projektetens tillstand ar i kraft

“ EDUC_kontinuerlig

Uthildningsinformationsmoduler som uppdateras

Fardigmaterial

Fardigt material & material som Statistikcentralen sammanstallt och vars beskrivningar och variabellistor finns
i Taika-materialkatalogen. De fardiga materialen ar totalmaterial, dvs. de ges ut for forskningsandamal i
FIONA-distansanvandningsmiljon i sin helhet och for Statistikcentralens rakning gors inga uttag for
malpopulationen eller skraddarsydda variabelhelheter.

De féardiga materialen har indelats i fortldpande och icke-fortlépande. Icke-fortldpande material avser material
som ett projekt har ratt till under ett ar. Efter ett ar utgar ratten till materialet och projektet ska kopiera
informationen till en W-disk, om informationen fortfarande behdvs. Fortlépande fardigt material uppdateras
varje ar eller med en tatare cykel beroende pa materialet, och for anvandningen av det faktureras en arsavgift.
Mera information om material med engangsavgift och fortlépande fardigt material
https://www.tilastokeskus.fi/tup/mikroaineistot/aineistojen-ja-palveluiden-hinnat_sv.html.

Dodsorsaksmaterial

Dodsorsaksmaterialet kan stallas till forfogande for forskningsandamal i FIONA-distansanvandningssystemet
eller 6verlatas till forskarens egen organisation. Valj ratt version av dodsorsaksmaterialet till varukorgen
antingen under rubriken "FIONA” eller "Material som overlats”. Dodsorsaksmaterialet Gverlamnas i regel inte
som totalmaterial for forskningsandamal, utan materialet tas alltid ut for malpopulationen. Ange pa
ansokningsblanketten vilka dddsorsaksvariabler du anséker om for din forskning och var undersékningens
malpopulation kommer ifran. Om undersokningens malpopulation tas ut t.ex. ur din organisations databas, ska
organisationens tillstand att anvanda personbeteckningar i undersékningen bifogas ansékan.

Servicematerial
Med servicematerial avses visst anonymiserat material som sammanstéllts pa basis av intervjudatainsamlingar.

Ovriga material

Statistikcentralen har ocksa tillgang till manga andra variabler som kan anvéndas for forskningsandamal i
FIONA. Om du vill ans6ka om anvandningstillstand for variabler som inte direkt hor till ndgon katalogkategori,
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valj Skraddarsytt material. Specificera pa ansokningsblanketten vilka variabler du ansoker om att fa anvanda
inom din forskning eller inom vilket amnesomrade du soker variabler, om exakta variabler annu inte ar kanda.
Handlaggaren av ans6kan kontaktar dig om variablerna nar ansokan tas upp till behandling. Ange dessutom pa
ansokningsblanketten varifran undersékningens malpopulation kommer. Om undersokningens malpopulation
tas ut t.ex. ur din organisations databas, ska organisationens tillstand att anvanda personbeteckningar i
undersokningen bifogas ansokan.

Lé&gg till i varukorgen det material som anstkan galler. Observera att du inte kan anséka om material for
FIONA-distansanvandning och material som I&mnas ut till din organisation eller férbindelser med samma
ansokan.

Katalogen innehaller dven kategorin “Forbindelser”, och i den finns blanketter for forbindelser om sekretess
och distansanvéandning. Forbindelser s6ks med separata ansokningsblanketter, dvs. om du samtidigt lagger till
material och férbindelser i varukorgen, ska separata ansokningar for dessa fyllas i.

Om en medlem i din forskningsgrupp inte har lamnat in den forbindelse som behdvs, ska han eller hon sjalv
logga in i tillstandstjansten, valja forbindelse och lagga den i varukorgen samt fylla i forbindelsen enligt
anvisningarna. Mera information om forbindelserna finns i avsnitt 3 i anvisningen.

Nir allt material som ansdkan géller ar i varukorgen, klicka p& knappen ”Ansok” i varukorgen uppe pa sidan.
Ansokningsblanketten 6ppnas.

‘™ 4 katalogposter i varukorgen

Sekretessforbindelse Ta bort frén korgen

FIONA_Fardigtmaterial EDUC_Gemensam ansékan pé andra stadiet_kontinuerlig (EDUC_TYHR_jatkuva) Ta bort frin korgen

FIONA_Fardigt material_EDUC_Examen register_kontinuerlig (EDUC_TREK_jatkuva) Ta bort frin korgen

Ansdk om 2 resurser Ansok

Distanzanvandningsférbindelze Ta bort fran korgen Ansik

Ansokningsblankett

Det forsta avsnittet pa ansokningsblanketten, dvs. Status”, kan du inte redigera, utan det uppdateras
automatiskt i ett senare skede.

» Ansokningsskede Behandling Godkant
Anzokan 2022/74
Rubrik
Status Utkast
Senaste akdivitet 2022-03-29 12:12

Borja fylla i ansokan i avsnittet Sokande.
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Kom ihag att spara en oavslutad ansékan ungefar var 15:e minut. For att spara ansdkan ga till avsnittet
”Funktioner” till hdger pa sidan. I nuldget loggar systemet ut anvindaren automatiskt efter en tidsgréns, och
blanketten sparas inte automatiskt.

Funktioner

Fyll i ansokningsblanketten omsorgsfullt. Efter basuppgifter for ansdkan begérs mera information om det
material som ansodkan galler.

Sokande

Ansvarspersonen for ansdkan ska alltid bjudas in som medlem i ansékan for att godkénna
anvandningsvillkoren, ifall han eller hon inte ar den som upprattar ansékan. Du kan ocksa bjuda in
organisationens ansvariga person till medlem i ansékan. Den inbjudna medlemmen kan inte bearbeta ansdkan,
bara godkanna anvandningsvillkoren. Sand ansdkan forst nar ansvarspersonen for ansdkan godként
anvandningsvillkoren. Du kan spara ans6kan som ett utkast med knappen Spara utkast for att vanta pa att den
ansvariga forskaren godké&nner anvandningsvillkoren.

Nar du skriver in den inbjudna personens e-postadress i faltet, far personen ett e-postmeddelande fran
tillstandstjansten. Meddelandet innehaller en lank med vilken personen kan ta del av ansokan och godkanna
anvandningsvillkoren. En inbjuden medlem ska logga in i systemet med egna koder.

Produkter

Kontrollera att allt material som du ansdker om &r korrekt. | detta skede kan du &nnu ta bort och lagga till
produkter. Du kan lagga till en produkt genom att klicka pa faltet och valja i rullgardinsmenyn, eller skriva in
en del av materialets eller forbindelsen namn i féltet, varvid blanketten foreslar produkter som kan valjas. Om
du gor dndringar i produkterna, kom ihég att till sist klicka pa knappen ”Byt produkter”, for att spara
andringarna.

FIONA Féardigt material EDUC Examen register kontinuerlig (EDUC TREK jatkuva)
FIONA Féardigt material EDUC Examen register (EDUC TREK)

Byt produlkter...

Anvandningsvillkor

Den som upprattar ansdkan och projektets ansvarsperson, om de ar olika personer, ska alltid godkanna
anvandningsvillkoren. Projektets ansvarsperson ska ocksa informera forskningsgruppens medlemmar om
anvandningsvillkoren och om forskartjanstens regler. Anvandningsvillkoren kan enkelt sparas pa egen dator
genom att 6ppna den lank som Gppnas pa en ny flik och spara pdf-filen.
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Licenser

Den ansvariga utredaren maste godkénna anvandarvillkoren fér att projektet kan anvénda datamaterial(en) och ar skyldig att se till att de dvriga forskama i
projekiet bekantar sig med Forskartjénstens regler och anvisningar.

Regler for Statistikcentralens forskartjanster &
Dataskydd vid distansanvandning &£

Huvudansdkarens bekraftelse av informationen i ansékan

Acceptera licenserna

Information om den tillstandssokande
Ange information om den ansvariga forskaren for projektet.

Faktureringsuppgifter
Nar det galler faktureringsuppgifter kan den sdkande vélja mellan tre alternativ for fakturabetalaren.

So6kanden/Stékandens organisation - adressuppgifterna a&r desamma som ovan:

Fyll i EDI-koden som borjar pa 0037 i faltet "Natfaktureringsadress™.

Fyll i operators-id for natfakturan antingen som operatérens namn eller kod.

| faltet Egen referens fyll i den referens som kommer att synas pa fakturan (max 35 tecken).
Om det ar fraga om en utlandsk kund, fyll i VAT-numret for utlandsk faktureringskund (om
organisationens kod inte redan fyllts i pa ansokan).

Sokanden/Stékandens organisation — adressuppgifterna ar inte desamma som ovan:

e Fylli filten "Postadress”, Postnummer” och “Postanstalt” de adressuppgifter som kommer pa
fakturan.
e Ovriga falt som ovan

Annan betalare:

e | faltet Organisation som faktureras ska du fylla i namnet pa den kundorganisation som faktureras
e Ovriga falt som ovan

Personer som deltar i behandlingen av uppgifterna

Ange hér alla personer som behandlar material som kraver anvandningstillstand. E-postadressen och
telefonnumret ska vara samma som personen anvander vid inloggning till distansanvandningssystemet FIONA.
Om personen inte anvander FIONA-distansanvandningssystemet, behdver du inte ange e-postadress eller
telefonnummer.

Alla anvandare av material ska lamna in en sekretessforbindelse, om sekretessforbindelsen inte lamnats in
tidigare. Sekretessforbindelsen finns i katalogen.

Andra aktorers material

Ange hér alla organisationer och allt material som Statistikcentralens material kopplas till i projektet.
Materialen ska anges bade da material anvands pa distans och da material Iamnas ut till den egna
organisationen Till Statistikcentralen ska lamnas anvandningstillstand for dvriga organisationers material som
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importeras i FIONA-distanssystemet for att anvandas med projektets vriga material. Om anvandningstillstand
for externt material saknas, ange detta vid Tillstandets giltighetstid upphor. Om anvéandningstillstandet for det
externa materialet sands efter att ansdkan har sants, ska tillstandet sandas per e-post till adressen
tutkijapalvelut@stat.fi. I meddelandet ska anges projektets U-kod.

Nér det galler material som ld&mnas ut till egen organisation ska forskarna sjalva se till att alla
anvandningstillstand ar giltiga. Till Statistikcentralen ska i anknytning till det material som lamnas ut endast
lamnas ett tillstand for den organisation som lamnar in en eventuell lista med personbeteckningar for
materialuttag.

Sand inte personbeteckningar/listor Gver personbeteckningar som bilaga till ansokan. Handlaggaren av ansokan
ger instruktioner om 6verlamnande av personbeteckningar och eget material, da anvandningstillstandet
godkants.

Bilagor
Ett sammandrag av forskningsplanen eller planen for statistisk utredning ska lamnas in, om det ar fraga om en
ny ansokan eller utvidgning av materialet.

Att sdnda en ansodkan
Nar alla uppgifter fyllts i, vdlj "Ladmna in ansdkningen” som finns i avsnittet Funktioner pa
ansokningsblanketten.

Statistikcentralen lagger till en U-kod i ans6kan, nar ansokan granskats vid Statistikcentralen och lagts till i
handlaggningskon.

I avsnittet Status, som finns nedan, kan du félja handlaggningen av ansdkan. Nar ansékan har sants, blir fasen
” Ansokningsskede” gron och ansdkan gar vidare till "Behandling” enligt bilden nedan.

> Ansokningsskede Behandling Godkant

Du far ett automatiskt e-postmeddelande fran tillstandstjansten, nir status for ansékan éndras till *Godként”.

Fragor och begaran om komplettering

Statistikcentralen kan be dig komplettera ansdkan eller begdra preciseringar till ansékan. Om kompletteringar
behdvs far du ett e-postmeddelande med en lank till tillstandstjansten. Komplettera ansokan i tillstandstjansten.
Efter detta ska du sdnda ansokan pé nytt, genom att vilja ”Lémna in ans6kningen” i avsnittet Funktioner pa
ansokningsblanketten.

Statistikcentralen fattar ett beslut

Nér Statistikcentralen fattat ett beslut, far du ett e-postmeddelande. I tillstandstjansten andras status for ansokan
till ’Godkand” eller "Nekad”. Du far beslutet i ett separat e-postmeddelande av ansokningens handldggare.
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2. Forlangd tid och/eller anvandarférandringar

Om du bara ansoker om forldngd tid eller en dndring i projektanvéndare, vilj "BARA tillaggstid och/eller
tilldgg av anvéndare” i katalogen. Efter det kan du fylla i ansdkningsblanketten.

Katalog 1

~ BARA tillaggstid och/eller tillagg av anvandare

Inga andringar gars i materialet i licensen, utan endast en begaran om forlangning och/eller en andring av anvandarna av materialet

FIONA_BARA tillaggstid och/eller tillagg av anvandare Lagg i korgen
Utlamnad_BARA tillaggstid och/eller tillagg av anvandare Lagg i korgen

Vilj ”Fler anvdndare” och/eller “Forlangt anvandningstillstand” i borjan av ansokningsblanketten i punkten
Typ av ansokan.

Typ av ansokan (*) @

Nyt anvandningstillstand
Stdrre material

Fler anvéndare

Farlangt anvandningstillstand

Lagg till diarienumret eller projektkoden (U-koden) for det senaste anvandningstillstandet pa ratt stalle.

Om anvéndare ska laggas till for projektet, skriv in deras uppgifter i punkten ’Personer som deltar i
behandlingen av uppgifterna”. Légg till bara nya anvédndare.

Personer som deltar i behandlingen av uppgifterna

Légg till alla personer som deltar i att behandla uppgifterna. Obs! Var och en som deltar i behandlingen ska lamna in en sekretessfarbindelse.

Sekretessforbindelsen finns under Katalog pa tillstand ingangssida. @
@ Visa andringar
Institut, Telefonnummer
organisation {och E-postadress (anvandare (anvéndare av Sekretessfaorbindelse
Fornamn Efternamn land) av distanssystemet) distanssystemet) ingangen (nu/tidigare)

| + Lagg till rad ‘

Om projektets material inte anvands i FIONA-distansanvandningssystemet behdéver du inte fylla i e-
postadressen och telefonnumret till dem som behandlar uppgifterna. Fyll da i streck i de kolumner som lamnas
tomma. Systemet tillater inte att skicka in ansokan om det inte finns nagot ifyllt i varje kolumn.

Punkten ”Syftet med anvéndning av uppgifterna” kan fyllas i kortfattat: vélj om det ar fraga om en vetenskaplig
undersokning eller en statistisk utredning, fyll i namnet pa det befintliga projektet och ange t.ex. ”-”” som
beskrivning av anvandningsandamalet. Fyll i de aterstdende punkterna pa ansékan pa behorigt sétt och bifoga
eventuella uppdaterade anvandningstillstand for andra som levererar material. Forskningsplanen eller andra
bilagor som lamnats in tidigare behdver inte Iamnas in pa nytt.

Kom ihdg att bjuda in projektets ansvariga forskare som medlem i ansokan, om du inte sjalv ar den
ansvariga forskaren. Den ansvariga forskaren ska godkdnna anvandningsvillkoren innan Statistikcentralen kan
bevilja anvdndningstillstdnd. Den ansvariga personen kallas till medlem i ansdkan i punkten ”S6kande” genom
att vélja ”Bjud in medlem” och fylla i den ansvariga personens namn och e-postadress.
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3. Sekretess- och/eller distansanvandningsforbindelse

Varje person som behandlar forskningsmaterial ska lamna in en sekretessférbindelse, om det inte har gjorts
tidigare. Om materialet behandlas i FIONA-distansanvandningssystemet, ska de som bearbetar materialet ocksa
Idmna in en distansanvandningsférbindelse.

Om du inte tidigare har lamnat in en forbindelse eller om din arbetsplats har andrats, lagg da till 6nskad
forbindelse i varukorgen under punkten ”Forbindelser” i katalogen och klicka pa ”S6k”. Sekretess- och
distansanvandningsfoérbindelserna ar anvandarspecifika, inte undersokningsspecifika. Nar du ingar en ny
forbindelse om distansanvandning, ber vi att du anger projektets U-kod och/eller namnet pa den undersokning
som forbindelsen géller.

Sekretessavtal

Varje forskare ingar sjalv en egen sekretessforbindelse. Till sekretessforbindelsen behdver man inte bjuda in
den ansvariga personen for projektet. Forskaren fyller sjalv i forbindelsen och godkanner anvandningsvillkoren.

Distansanvandningsforbindelse

| fraga om distansanvandningsforbindelsen ska organisationens ansvarsperson for distansanvandning bjudas in
for att godkéanna forbindelsen och anvandarvillkoren. Du beaktar val att det galler den person som undertecknat
organisationens avtal om distansanvandning. Om du inte vet vem som har undertecknat organisationens avtal
om distansanvandning, kan du fraga din distansanvandningsorganisation eller forskartjansterna,
tutkijapalvelut@stat.fi.

Fyll forst i distansanvandningsforbindelsen och spara utkastet. Bjud darefter in ansvarspersonen for ansokan for
att godké&nna anvéndningsvillkoren. Sand ansokan forst nar ansvarspersonen godként anvandningsvillkoren.
Om ansvarspersonen inte godkant anvandningsvillkoren, godkénns inte distansanvandningsférbindelsen.

Statistikcentralen kan be dig komplettera forbindelsen. Om kompletteringar behovs far du ett e-postmeddelande
med en lank till tillstandstjansten. Komplettera ansokan i tillstandstjansten. Efter detta sander du ansokan pa
nytt, genom att vilja ”Limna in ansdkningen” i avsnittet Funktioner pa ansékningsblanketten.
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